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Caderno de Encargos

Procedimento para aquisi¢ao de servi¢o

O Rio Que nos Une: Servicos Integrados de Comunicagao

Ajuste Direto no ambito do disposto na alinea d) do nimero 1 do artigo 20.2 do

Cédigo dos Contratos Publicos, doravante CCP, na atual redacao




Camara Municipal de Montemor-o-Velho
Caderno de Encargos

Clausula 1.2
Objeto
O presente caderno de encargos compreende as cldusulas a incluir no contrato a celebrar na sequéncia do
procedimento pré-contratual, que tem por objeto a aquisicdo de servico para ‘O Rio Que nos Une: Servigos
Integrados de Comunicagao’.

Clausula 2.2
Contrato

1. O contrato, que serd reduzido a escrito, € composto pelo respetivo clausulado contratual e os seus
anexos.
2. O contrato a celebrar integra ainda os seguintes elementos:
a) Suprimentos dos erros e das omissdes do caderno de encargos identificados pelos concorrentes, desde
gue esses mesmos erros e omissdes tenham sido expressamente aceites pelo drgdo competente para a
decisdo de contratar;
b) Os esclarecimentos e as retificagdes relativos ao caderno de encargos;
¢) O presente caderno de encargos;
d) A proposta adjudicada;
e) Os esclarecimentos sobre a proposta adjudicada prestados pelo adjudicatario.
3. Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no nimero anterior, a respetiva prevaléncia é
determinada pela ordem pela qual sdo indicados.
4. Em caso de divergéncia entre os documentos referidos e o clausulado do contrato e os seus anexos,
prevalecem os primeiros, salvo quanto aos ajustamentos propostos de acordo com o disposto no artigo
99.2 do CCP e aceites pelo adjudicatario nos termos do disposto no artigo 101.2 do CCP.
5. O Municipio obriga-se a nomeacgdo de um gestor de contrato, nos termos previstos no artigo 290.2-A do
CCP.

Clausula 3.2
Prazo
A execucgdo dos servicos contratados decorre em doze meses, mantendo-se em vigor até a sua conclusdo, em
conformidade com os respetivos termos e condi¢Ges, sem prejuizo das obrigacGes acessorias que devam
perdurar para além da cessac¢do do contrato.

Clausula 4.2

Preco Base
1. O preco base do procedimento é de 8.536,58€, ndo inclui o Imposto sobre o Valor Acrescentado, sendo
que é o valor maximo que a entidade adjudicante esta disposta a pagar pelo objeto do contrato.

Clausula 5.2

Obrigagoes
1. Sem prejuizo de outras obrigacdes previstas na legislacdo aplicavel, no presente Caderno de Encargos ou
nas clausulas contratuais, da celebragdo do contrato decorrem para o fornecedor as seguintes obrigacdes:
a) Disponibilizacdo do servico de acordo com as especificacBes técnicas em anexo ao presente caderno de
encargos, durante o periodo de vigéncia do mesmo;
b) Obrigacdo de cumprimento dos termos gerais a apresentar na proposta até ao termo da execugdo do
contrato.
c) Comunicar, antecipadamente, ao Municipio, logo que tenha conhecimento, o facto que torne total ou
parcialmente impossivel a prestacdo dos servigcos objeto do contrato, ou o cumprimento de qualquer outra
das suas obriga¢des nos termos do contrato celebrado com o Contraente Publico.
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Clausula 6.2

Objeto do dever de sigilo
1. O prestador de servicos deve guardar sigilo sobre toda a informacdo e documentacdo, técnica e nao
técnica, comercial ou outra, relativa ao Municipio de Montemor-o-Velho, adiante designado de Municipio,
de que possa ter conhecimento ao abrigo ou em relagdo com a execugdo do contrato.
2. A informacdo e a documentagdo cobertas pelo dever de sigilo ndo podem ser transmitidas a terceiros,
nem objeto de qualquer uso ou modo de aproveitamento que ndo o destinado direta e exclusivamente a
execugao do contrato.
3. Exclui-se do dever de sigilo previsto a informacdo e a documentacdo que forem comprovadamente do
dominio publico a data da respetiva obtencdo pelo prestador de servicos ou que este seja legalmente
obrigado a revelar, por forca da lei, de processo judicial ou a pedido de autoridades reguladoras ou outras
entidades administrativas competentes.

Clausula 7.2
Prazo do dever de sigilo
O dever de sigilo mantém-se em vigor até ao termo do prazo de dois anos a contar do cumprimento ou
cessacdo, por qualquer causa, do contrato, sem prejuizo da sujeicdo subsequente a quaisquer deveres legais
relativos, designadamente, a protecdo de segredos comerciais ou da credibilidade, do prestigio ou da
confianga devidos as pessoas coletivas.

Clausula 8.2
Preco contratual
1. Pela prestacdo dos servicos objeto do contrato, bem como pelo cumprimento das demais obrigacdes
constantes do presente Caderno de Encargos, o Municipio deve pagar ao prestador de servicos o preco
constante da proposta adjudicada, acrescido de IVA a taxa legal em vigor, se este for legalmente devido.
2. O prego referido no nimero anterior inclui todos os custos, encargos e despesas cuja responsabilidade
ndo esteja expressamente atribuida ao contraente publico.

Clausula 9.2

Condigdes de faturagdo e pagamento
1. A quantia devida pelo Municipio, deve ser paga, no prazo de 30 dias, apds a sua recec¢do pelo Municipio
das respetivas faturas, as quais s6 podem ser emitidas apds o vencimento da obrigacdo respetiva.
2. Em caso de discordancia, por parte do Municipio, quanto aos valores indicados nas faturas, deve este
comunicar ao prestador de servicos, por escrito, os respetivos fundamentos, ficando o prestador de servigos
obrigado a prestar os esclarecimentos necessarios ou proceder a emissdo de nova fatura corrigida.
3. As faturas deverdo ser emitidas em nome do Municipio de Montemor-o-Velho NIF: 501272976, sito na
Praca da Republica, 3140-258 Montemor-o-Velho, com referéncia aos documentos que |lhe deram origem,
isto é, deve especificar o n.2 da encomenda e o respetivo nimero sequencial de compromisso.
4. Nos termos do artigo 92 do Decreto-Lei n.2 111-B/2017, de 31 de agosto, os contraentes publicos sdo
obrigados, a partir de 18 de abril de 2019, a receber e a processar faturas eletrénicas no modelo estabelecido
pela norma europeia respetiva aprovada pela Comissdo Europeia e publicitada no portal dos contratos
publicos, a que se refere o n.2 3 do artigo 2992-B do CCP.
5. Os cocontratantes podem, até 17 de abril de 2020, utilizar mecanismos de faturagdo diferentes dos
previstos no referido artigo 2999-B, prazo esse alargado até 31 de dezembro de 2021 para as micro,
pequenas e médias empresas.
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6 Para efeitos do referido artigo 2992-B e demais legislagdo aplicavel o adjudicatario colaborard com a
Divisdo Financeira e Patriménio Municipal, para efeitos de integracdo e processamento no sistema de
informacdo de faturas emitidas em formato eletrdnico.

7. Para a implementacdo da obrigatoriedade legal de rececdo e processamento de faturacdo eletrénica, o
Municipio escolheu como parceiro a entidade SAPHETY LEVEL — TRUSTED SERVICES, S.A..

8. Desde que devidamente emitidas e observado o disposto no n.2 1, as faturas sdo pagas através de cheque
ou transferéncia bancdria, para o IBAN identificado pelo adjudicatdrio.

Clausula 10.2

Penalidades contratuais
1. Pelo incumprimento de obrigacbes emergentes do contrato, a entidade adjudicante pode exigir do
fornecedor o pagamento de uma pena pecunidria, de 20% sem prejuizo de poder resolver o contrato.
2. Em caso de resolugdo do contrato por incumprimento do fornecedor, a entidade adjudicante pode exigir-
Ihe uma pena pecuniaria até 30% do preco contratual.
3. As penas pecunidrias previstas na presente cladusula ndo obstam a que a entidade adjudicante exija uma
indemnizacdo pelo dano excedente.

Clausula 11.2

Forga maior
1. Ndo podem ser impostas penalidades ao fornecedor, nem é havida como incumprimento, a nao
realizacdo pontual das prestacGes contratuais a cargo de qualquer das partes que resulte de caso de forca
maior, entendendo-se como tal as circunstancias que impossibilitem a respetiva realizacdo, alheias a
vontade da parte afetada, que ela ndo pudesse conhecer ou prever a data da celebracdo do contrato e
cujos efeitos ndo lhe razoavelmente exigivel contornar ou evitar.
2. Podem constituir forca maior, se se verificarem os requisitos do niumero anterior, designadamente,
tremores de terra, inundagles, incéndios, epidemias, sabotagens, greves, embargos ou bloqueios
internacionais, atos de guerra ou terrorismo, motins e determinacdes governamentais ou administrativas
injuntivas.
3. Ndo constituem forga maior, designadamente:
a) Circunstancias que ndo constituem forga maior para os subcontratados do fornecedor, na parte em que
intervenham;
b) Greves ou conflitos laborais limitados as sociedades do fornecedor ou grupos de sociedades do fornecedor
ou grupos de sociedades em que este se integre, bem como sociedades ou grupos de sociedades dos seus
subcontratados;
c) DeterminagGes governamentais, administrativas, ou judiciais de natureza sancionatéria ou de outra forma
resultantes do incumprimento pelo fornecedor de deveres ou 6nus que sobre ele recaiam;
d) ManifestacGes populares devidas ao incumprimento pelo fornecedor de normais legais;
e) Incéndios ou inundagdes com origem nas instalacdes do fornecedor cuja causa, propagac¢do ou proporgoes
se devam a culpa ou negligéncia sua ou ao incumprimento de normas de seguranca;
f) Avarias nos sistemas informaticos ou mecanicos do fornecedor ndo devidas a sabotagem;
g) Eventos que estejam ou deviam estar cobertos por seguros.
4. A ocorréncia de circunstancias que possam consubstanciar casos de forca maior deve ser
imediatamente comunicada a outra parte.
5. A for¢a maior determina a prorrogacgdo dos prazos de cumprimento das obriga¢des contratuais afetadas
pelo periodo de tempo comprovadamente correspondente ao impedimento resultante de for¢ga maior.

Clausula 12.2
Resolugdo por parte da entidade adjudicante
Sem prejuizo de outros fundamentos de resolugdo do contrato previstos na lei, o Municipio pode resolver
o contrato, a titulo sancionatério, no caso do prestador de servigos violar de forma grave ou reiterada
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qualquer das obrigacdes que lhe incumbem, nao ficando a entidade adjudicante obrigada ao pagamento
de qualquer indemnizagao.

Clausula 13.2
Resolugdo por parte da entidade adjudicataria
O fornecedor pode resolver o contrato nos casos previstos no artigo 332.2 do CCP.

Clausula 14.2
Foro competente
1. Quaisquer litigios ou diferendos entre as partes relativamente, designadamente, a interpretacao,
execucdo, incumprimento, invalidade ou resolucdo do contrato que ndo sejam consensualmente
resolvidos, em prazo razoavel, devem ser dirimidos por recurso aos tribunais administrativos.
2. No caso previsto no numero anterior, serd exclusivamente competente o Tribunal Administrativo e
Fiscal de Coimbra.

Clausula 15.2
Subcontratagdo e cessa¢do da posicao contratual
A subcontratacdo pelo prestador de servigcos e a cessacdo da posicdo contratual por qualquer das partes
depende da autorizagao da outra, nos termos do CCP.

Clausula 16.2
Comunicagoes e notificagoes
1. Sem prejuizo de poderem ser acordadas outras regras quanto as notificacdes e comunicacdes entre as
partes do contrato, estas devem ser redigidas, nos termos do CCP, para o domicilio ou sede contratual de
cada uma, identificados no contrato.
2. Qualquer alteragdo das informacgdes de contrato constantes do contrato deve ser comunicada a outra
parte.

Clausula 17.2
Contagem dos prazos
Os prazos previstos no contrato sdo continuos, correndo em sabados, domingos e dias feriados.

Clausula 18.2
Prote¢do de dados pessoais

1. Para efeitos da protecdo de dados pessoais, atentos os efeitos do contrato e do respetivo caderno de
encargos, o cocontratante assume, incondicionalmente, em matéria de dados pessoais, quer no decurso da
vigéncia contratual, quer, quando aplicavel e ou exigivel, apds cessacdo contratual, na obrigacdo do eximio e
escrupuloso cumprimento do disposto na legislagdo e regulamentacgdo aplicaveis, designadamente em sede
do tratamento de dados, medidas de seguranca e confidencialidade, bem como no dmbito da transferéncia
de dados e gestdo de incidentes, sem prejuizo das demais obrigacdes resultantes para terceiros, incluindo a
entidade gestora da plataforma eletrénica de contratagdo publica utilizada pela entidade contratante, em
especial no exercicio da atividade de gestdo e exploragdo da mesma, e a entidade com responsabilidades nas
areas da construgdo, do imobilidrio e da contratagdao publica, nomeadamente no dominio da regulagdo da
contratagdo publica e dos contratos publicos, o Instituto dos Mercados Publicos, do Imobilidrio e da
Construcdo, I.P. (IMPIC, I.P.).

2. Para efeitos do disposto no corpo da presente clausula, é aplicavel o disposto na legislagdo sobre
protecdo de dados, nacional e europeia, bem como o previsto no Regulamento (UE) 2016/679, do
Parlamento Europeu e do Conselho, de 27 de abril, relativo a protecdo das pessoas singulares no que diz
respeito ao tratamento de dados pessoais e a circulagdo desses dados e que revoga a Diretiva 95/46/CE, com
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especial acuidade o artigo 4.2, e, ainda, as deliberagdes do Grupo de Trabalho do artigo 29.9, existentes ou
futuros.

3. Para efeitos do disposto na presente clausula, no ambito do contrato, a obrigacdo referida incluira logo o
cumprimento de todos os demais deveres e obrigacGes estipulados nestas matérias, a luz e ao abrigo do
direito nacional e comunitario aplicaveis.

Clausula 19.2
Legislagao aplicavel
1. O contrato tem natureza administrativa e é regulado pela lei portuguesa.

2. Ao presente procedimento e em tudo o omisso e ou que ndo esteja especialmente previsto neste
caderno de encargos, incluindo os seus anexos, aplicar-se-a o disposto no CCP, aprovado em Anexo ao
Decreto-Lei n.2 18/2008, de 29 de janeiro, na sua redagdo atual, e demais legislacdo e regulamentacgéo
aplicaveis e, se for o caso, o estatuido no caderno de encargos do presente procedimento.

Montemor-o-Velho, X de X de 2021

O Presidente da Camara Municipal,

Emilio Augusto Ferreira Torrdo
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ANEXO |

ESPECIFICACOES TECNICAS

_____________________________________________________________________________________________________________________________

—————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————

1. Criagdo de marca grafica e identidade corporativa (logotipo e estaciondrio);

. Design de todos os suportes graficos de comunicag¢do (online e offline);

. Spot de promoc¢do, com motion-graphics, locucao e sonoplastia,

' Producdo de sitio na internet, personaliza¢do Search Engine Optimization (SEO);
. Manutengdo de contelidos do sitio na internet;

1. Criacdo de paginas de Facebook e Instagram dedicados a comunicac¢do de todo o plano de atividades e

com links para os sites de turismo e institucionais dos trés municipios;

1. Plano de social media (planificacdo de publica¢des nas redes sociais) e implementac3o;

. Plano de comunicacdo digital que interliga os canais centrais a criar (acima descritos) com os canais de
' comunicac3o dos trés municipios;

. Assessoria a divulgacdo em imprensa nacional das iniciativas principais;

i, Campanhas de anuncios no Facebook e Instagram com publico segmentado por geolocalizac3o;

. Reportagem fotografica e video de todas as acdes em calendario do projeto ao longo de toda a

' operac3o:

. Organizacdo da sessdo de apresentacao oficial com recurso a live streaming.
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